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Fundacéo Espirito-santense de Tecnologia

RESOLUGCAO N.° 005/2026

Institui a figura do Relator nos processos e
matérias submetidos ao Conselho de
Administracdo da Fundacido Espirito-
santense de Tecnologia - FEST e
estabelece a obrigatoriedade de aprovagao
da ata da reunido anterior antes de seu
encaminhamento ao Ministério Publico.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA FUNDACAO ESPIRITO-SANTENSE DE
TECNOLOGIA - FEST, no uso das atribuicbes que lhe sédo conferidas pelo Estatuto da
Fundacéo;

CONSIDERANDO que o Conselho de Administracdo é o 6rgdo da FEST com poderes
para resolver os atos relativos aos objetivos da Fundacéo e tomar as decisdes que julgar
necessarias;

CONSIDERANDO que compete ao Conselho de Administragdo promover e estabelecer a
politica e exercer a administragao superior das atividades da FEST;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a instrucdo, a analise técnica, a
organizacao e a transparéncia das matérias submetidas ao Conselho de Administracao;

CONSIDERANDO que a designagao de Relator contribui para a distribuigao equilibrada
dos trabalhos, a formagdo da convicgdo dos conselheiros e a fundamentagdo das
deliberacgdes;

CONSIDERANDO que o Estatuto atribui ao Presidente do Conselho de Administracao a
responsabilidade de encaminhar ao Promotor de Justica Civel de Fundagbes copia das
atas das reunides do Conselho;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar que somente atas previamente
examinadas e aprovadas pelo colegiado sejam encaminhadas ao Ministério Publico;

CONSIDERANDO a importancia da fidelidade, autenticidade, integridade e rastreabilidade
dos registros das reunides do Conselho de Administracéo;

RESOLVE:
CAPITULO | - DA FIGURA DO RELATOR

Art. 1.° Fica instituida a figura do Relator para os processos, propostas, pedidos, relatérios,
prestagdes de contas, instrumentos, minutas de resolugao e demais matérias submetidos
a deliberacao do Conselho de Administragdo da FEST.
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Art. 2.° A designagdo de Relator serd realizada pelo Presidente do Conselho de
Administragao, preferencialmente entre os conselheiros titulares e, na impossibilidade,
entre os respectivos suplentes.

§ 1° A designacéo podera ocorrer no momento do recebimento da matéria, por despacho
do Presidente, ou durante reunido do Conselho.

§ 2° Sempre que possivel, devera ser observada a distribuicao equilibrada das relatorias
entre os conselheiros.

§ 3° A escolha do Relator devera considerar a natureza da matéria, a experiéncia do
conselheiro e a auséncia de conflito de interesses.

Art. 3.° Compete ao Relator:

| - examinar integralmente o processo e os documentos que instruem a matéria;
Il - verificar a competéncia do Conselho para deliberar sobre o assunto;

[l - identificar eventuais lacunas, inconsisténcias ou documentos faltantes;

IV - solicitar, por intermédio da Presidéncia, esclarecimentos, diligéncias ou documentos
complementares;

V - avaliar a compatibilidade da proposta com o Estatuto, o Regimento Interno, as
resolugdes do Conselho e as demais normas aplicaveis;

VI - analisar os impactos administrativos, financeiros, juridicos, operacionais e
institucionais da matéria, conforme sua natureza;

VII - consultar pareceres técnicos, contabeis, juridicos ou de auditoria existentes;
VIII - elaborar relatério objetivo sobre os fatos e documentos relevantes;

IX - apresentar voto fundamentado pela aprovagado, aprovagdo com condicionantes,
conversao em diligéncia, rejeicdo ou outra providéncia cabivel;

X - apresentar a matéria ao Conselho durante a reuniao;
Xl - propor ajustes na minuta de deliberagéo ou resolugao;

XII - acompanhar, quando determinado pelo Conselho, o cumprimento das condicionantes
fixadas em seu voto.

Art. 4.° O relatério e o voto do Relator deverao conter, sempre que aplicavel:
| - identificacdo da matéria e do processo;

Il - sintese do pedido ou da proposta;

Il - relag&o dos principais documentos analisados;

IV - fundamentagao estatutaria, regimental, normativa ou contratual;

V - analise dos riscos e impactos relevantes;
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VI - registro das diligéncias realizadas;

VII - conclusao;

VIl - voto proposto;

IX - condicionantes, responsaveis e prazos, quando cabiveis;

X - minuta da deliberagao ou resolugao correspondente, quando necessaria.

Art. 5.° O Relator devera receber a matéria com antecedéncia suficiente para analise e,
sempre que possivel, apresentar seu relatério e voto aos demais conselheiros juntamente
com os documentos da pauta.

§ 1° O prazo ordinario para elaboracao do relatério sera de até 15 dias corridos, contado
do recebimento integral da documentagao.

§ 2° O Presidente podera fixar prazo diverso em razao da urgéncia, da complexidade ou
da extensdo da matéria.

§ 3° Caso a documentacgao esteja incompleta, o prazo ficara suspenso até o recebimento
dos elementos necessarios.

Art. 6.° O Relator podera propor a conversdo da matéria em diligéncia quando nao houver
elementos suficientes para decisdo segura.

Paragrafo unico. A diligéncia devera indicar os documentos, esclarecimentos, providéncias
€ 0 prazo para atendimento.

Art. 7.° O relatério e o voto do Relator terdo carater opinativo e ndo vinculam os demais
conselheiros.

Paragrafo unico. O Conselho podera acolher, modificar ou rejeitar o voto, devendo a
decisao final constar expressamente da ata.

Art. 8.° O conselheiro devera declarar impedimento ou suspeigcéo para atuar como Relator
quando:

| - possuir interesse direto ou indireto na matéria;
Il - a decisédo puder produzir beneficio ou prejuizo pessoal;

Il - tiver participado da elaboragéo, negociacéo, execugao ou fiscalizagdo do objeto em
condi¢cdo que possa comprometer sua imparcialidade;

IV - mantiver relacdo familiar, profissional ou econémica relevante com pessoa
diretamente interessada;

V - estiver envolvido em fato objeto de apuracao;
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VI - existir circunstancia capaz de comprometer ou aparentar comprometer sua
independéncia.

§ 1° O impedimento sera registrado no processo e na ata da reunido.

§ 2° Reconhecido o impedimento, o Presidente designara novo Relator.

Art. 9.° Na auséncia ou impossibilidade superveniente do Relator, o Presidente podera:
| - designar novo Relator;
Il - avocar a apresentacao da matéria, sem prejuizo do direito de voto;

Il - submeter a matéria diretamente ao Conselho, em situagdo excepcional devidamente
justificada.

CAPITULO Il -DA INSTRUGAO E DA TRAMITAGAO DAS MATERIAS

Art. 10 As matérias submetidas ao Conselho deverdo ser autuadas ou registradas em
processo fisico ou eletrbnico, com identificacdo, numeracdo, data de recebimento e
unidade de origem.

Art. 11 A unidade proponente devera encaminhar a matéria acompanhada, no minimo,
de:

| - oficio, nota ou despacho de encaminhamento;

Il - descricao clara da decisao pretendida;

1l - justificativa;

IV - documentos comprobatérios;

V - manifestacao técnica da area competente;

VI - manifestacao financeira, quando houver impacto orgamentario;
VII - manifestacao juridica, quando a natureza da matéria exigir;

VIl - minuta do ato a ser aprovado, quando aplicavel.

Art. 12 A Presidéncia podera devolver a unidade de origem matéria que nao esteja
adequadamente instruida, sem necessidade de designagao de Relator.

Art. 13 Os relatérios, votos e documentos complementares passarao a integrar o processo
e o0 arquivo institucional do Conselho de Administragao.
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Art. 14 As matérias sigilosas ou que contenham dados pessoais deverdao observar os
controles de acesso, a confidencialidade e as normas de prote¢do de dados e seguranga
da informacgao.

CAPITULO Ill - DA APROVAGAO DAS ATAS

Art. 15 A ata de cada reunidao do Conselho de Administragdo devera ser submetida a
apreciacao e aprovacgao do colegiado antes de seu encaminhamento ao Ministério Publico.

Art. 16 A apreciagao da ata da reunido imediatamente anterior constituira item obrigatério
da pauta de cada reuniao ordinaria do Conselho de Administragao.

§ 1° A minuta da ata devera ser encaminhada aos conselheiros com antecedéncia minima
de cinco dias uteis, salvo motivo justificado.

§ 2° Os conselheiros poderao encaminhar propostas de corregao antes ou durante a
reunido de aprovacao.

§ 3° As corregdes deverao limitar-se a fidelidade do registro, ndo podendo alterar o
conteudo das decisdes efetivamente tomadas.

Art. 17 A ata sera considerada aprovada apds deliberagdo expressa do Conselho de
Administracao, observado o quérum estatutario.

§ 1° A aprovagao devera constar da prépria ata da reunido em que ocorrer.

§ 2° Podera ser aprovada a ata com corregdes, desde que estas sejam incorporadas a
versao definitiva antes da assinatura e do encaminhamento.

§ 3° A aprovagao por meio eletronico entre reunides somente sera admitida em situagéo
excepcional, mediante procedimento que assegure a manifestagdo de todos os
conselheiros, a autenticidade dos registros e posterior ratificacdo pelo colegiado.

Art. 18 Apds a aprovacgao, a ata devera:
| - ser consolidada em sua versao definitiva;
Il - receber identificagdo e numeragao;

lll - ser assinada pelo Presidente e pelos demais participantes, conforme a forma adotada
pelo Conselho;

IV - ser arquivada em repositorio institucional,;
V - ser registrada como aprovada;

VI - ser encaminhada ao Ministério Publico pelo Presidente do Conselho de Administragao.
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Art. 19 E vedado o encaminhamento ao Ministério Publico de:
| - minuta de ata ainda ndo apreciada pelo Conselho;

Il - ata pendente de correcéo ou consolidagao;

Il - ata sem indicagao de sua aprovagao;

IV - ata com conteudo divergente da versao aprovada;

V - documento sem as assinaturas ou certificagdes exigidas.

Art. 20 O encaminhamento da ata ao Ministério Publico devera ser acompanhado de oficio
que indique:

| - a data da reunido a que se refere;

Il - a data em que a ata foi aprovada;

lIl - a reuniao ou deliberacdo em que ocorreu a aprovacgao;
IV - a identificacdo da versao definitiva;

V - a relacio de eventuais anexos encaminhados.

Art. 21 Quando a ata contiver informagéo protegida por sigilo legal, dado pessoal ou
conteudo de acesso restrito, o Conselho devera deliberar sobre a forma adequada de
encaminhamento, preservadas as competéncias legais do Ministério Publico.

Paragrafo unico. A existéncia de conteudo restrito ndo autoriza a alteragao do teor da ata
aprovada, devendo ser adotados mecanismos de transmissao segura e controle de
acesso.

Art. 22 Nao sendo realizada reunido posterior em prazo compativel com o dever de
encaminhamento, o Presidente devera convocar reuniao extraordinaria, inclusive por meio
eletrénico, para apreciagcao e aprovagéao da ata.

Paragrafo unico. O Presidente ndo podera aprovar isoladamente a ata ad referendum do
Conselho, por se tratar de registro de deliberagao colegiada.

CAPITULO IV - DO CONTROLE, DA GUARDA E DA RESPONSABILIZAGAO

Art. 23 A fungdo de apoio administrativo ao Conselho, ou o empregado formalmente
designado, devera manter controle contendo:

| - data da reuniéo;
Il - data de elaboracéo da minuta;

[l - data de envio aos conselheiros;
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IV - corregbes apresentadas;

V - data da aprovacéo;

VI - assinaturas coletadas;

VIl - data de encaminhamento ao Ministério Publico;

VIl - comprovante de protocolo ou recebimento.

Art. 24 O Presidente do Conselho de Administracdo devera verificar, antes do
encaminhamento ao Ministério Publico, se a ata:

| - foi formalmente aprovada;

Il - corresponde a versao definitiva;

[l - contém as correcdes deliberadas;

IV - possui as assinaturas ou certificagbes necessarias;

V - estd acompanhada dos anexos pertinentes.

Art. 25 O Relator devera guardar confidencialidade sobre os processos, documentos e
informacdes de acesso restrito a que tiver acesso.

Art. 26 Constituem descumprimento desta Resolugéo, entre outras condutas:
| - ocultar ou retirar documento relevante do processo;

Il - apresentar relatério ou voto com informagao sabidamente falsa;

[l - deixar de declarar impedimento;

IV - alterar ata aprovada sem nova deliberacdo do Conselho;

V - encaminhar ao Ministério Publico ata ndo aprovada;

VI - encaminhar versao diferente da aprovada,;

VIl - deixar de preservar os registros de aprovagao e encaminhamento.

Art. 27 As condutas previstas no artigo anterior serdao submetidas a apuragao regular,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das responsabilidades civil,
trabalhista, administrativa ou penal cabiveis.

CAPITULO V - DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS
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Art. 28 Os processos em tramitagao na data de entrada em vigor desta Resolugéo poderao
receber Relator, a critério do Presidente, considerando a complexidade e a fase em que
se encontrem.

Art. 29 As atas ainda ndo encaminhadas ao Ministério Publico deverao ser submetidas a
aprovagao do Conselho antes do envio.

Art. 30 Esta Resolugdo devera ser interpretada em conformidade com o Estatuto e o
Regimento Interno da FEST.

Art. 31 Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho de Administragcdo, mediante
manifestacado juridica quando necessaria.

Art. 32 A Superintendéncia Executiva devera realizar, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, o levantamento das resolugdes, instrugdes normativas, portarias e demais atos
internos da FEST que tratem, total ou parcialmente, da matéria disciplinada nesta
Resolucéo.

§ 1° O levantamento devera ser encaminhado ao Conselho de Administragcéo e conter, no
minimo:

| — a relagao dos atos normativos localizados;

Il — a integra dos respectivos documentos;

Il — a indicacéo da situagao de cada ato, inclusive quanto a sua vigéncia;

IV — a identificagcado de eventuais conflitos, sobreposi¢cdes, lacunas ou incompatibilidades
com esta Resolugéo;

V — a indicagdo dos dispositivos que devam ser mantidos, alterados, consolidados ou
revogados; e

VI — proposta de providéncias para a organizagao e atualizagdo do acervo normativo da
FEST.

§ 2° A auséncia de localizagao de determinado ato no levantamento ndo implicara, por si
s0, reconhecimento de sua inexisténcia, invalidade ou revogacao.

§ 3° Até a conclusdo do levantamento e a deliberagcdo do Conselho de Administragéo, os
atos normativos anteriores permanecerdo aplicaveis apenas naquilo que forem
compativeis com:

| — o Estatuto da FEST;

Il — o Regimento Interno da FEST;
Ill — a legislagao aplicavel; e

IV — esta Resolugao.

§ 4° Identificada norma anterior que discipline a mesma matéria, total ou parcialmente, a
Superintendéncia Executiva devera submeté-la ao Conselho de Administragédo para
deliberacao expressa sobre sua manutencéo, alteragéo, consolidagdo ou revogacgao.
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Art. 33 A Superintendéncia Executiva devera organizar e manter atualizado o repositorio
oficial dos atos normativos da FEST, preferencialmente em formato eletrénico, contendo:

| — nimero, ano, data e objeto do ato;

Il — érgao responsavel por sua aprovagao;

Il — data de entrada em vigor;

IV — alteracbes posteriores;

V — situagao atual, com indicacao de vigéncia, alteragdo ou revogacao;
VI - referéncia aos atos relacionados; e

VII — copia integral do documento aprovado e assinado.

§ 1° O repositério devera permitir a identificagdo clara dos atos vigentes, alterados,
consolidados e revogados.

§ 2° Os atos normativos deverao ser disponibilizados no portal institucional da FEST,
ressalvadas as informagdes submetidas a sigilo legal ou cuja divulgacdo deva ser
fundamentadamente restringida.

§ 3° Nenhum ato normativo podera ser classificado como revogado sem a identificagao do
ato que determinou expressamente sua revogacdo ou sem manifestacdo juridica e
deliberagao do 6rgao competente.

Art. 34 Eventuais duvidas quanto a vigéncia, interpretagao, hierarquia ou compatibilidade
entre esta Resolugado e atos normativos anteriores deverdo ser submetidas a Assessoria
Juridica da FEST.

§ 1° A manifestacao juridica devera identificar, sempre que possivel:
| — os atos ou dispositivos conflitantes;

Il — a norma que devera prevalecer;

Il — a necessidade de revogagao, alteragdo ou consolidagao;

IV — os efeitos juridicos da medida proposta; e

V — a competéncia do 6rgao responsavel pela deliberacéo.

§ 2° Apdés a manifestacao juridica, a matéria devera ser submetida ao Conselho de
Administragao ou a outro érgao competente, conforme estabelecido no Estatuto da FEST.

Art. 35 A aplicagao desta Resolugao observara as competéncias proprias do Conselho de
Administragado, do Conselho Curador, da Superintendéncia Executiva e dos demais 6rgaos
da FEST, nos termos do Estatuto e do Regimento Interno.

Paragrafo unico. Esta Resolucdo ndo podera ser interpretada como transferéncia,
supressao ou ampliagado de competéncia estatutaria atribuida a outro érgéo da Fundacgao.

Art. 36 O descumprimento injustificado das obrigacdes e dos prazos estabelecidos nesta
Resolugao devera ser comunicado ao Conselho de Administracao, para registro em ata e
adocgéo das providéncias cabiveis.
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Art. 37 Os casos omissos serdo submetidos ao Conselho de Administracdo, observadas:
| — as competéncias estatutarias dos demais 6rgaos da FEST;

Il — a necessidade de manifestagao juridica, quando a matéria envolver duvida de
legalidade, interpretacao normativa ou conflito de competéncia; e

lll — a legislacao aplicavel as fundacdes de apoio.

Art. 38 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua aprovacéo.

Paragrafo unico. A entrada em vigor desta Resolugdo n&o implica a revogagao
automatica e indiscriminada de atos normativos anteriores, devendo os conflitos ou
incompatibilidades identificadas ser objeto de analise e deliberacao expressa do 6rgao
competente.

Vitéria, 19 de agosto de 2026.
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