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RESOLUGAO N.° 001/2026

Dispde sobre a publicagédo das resolugdes,
portarias, instrugdes normativas e demais
atos normativos ou de carater geral da
Fundagao Espirito-santense de Tecnologia
— FEST, estabelece responsabilidades pela
transparéncia, organizagao e preservagao
desses atos e prevé a apuragao
administrativa das omissoes.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA FUNDACAO ESPIRITO-SANTENSE DE
TECNOLOGIA — FEST, no uso das atribuicbes que lhe sao conferidas pelo Estatuto da
Fundacéo;

CONSIDERANDO que o Conselho de Administracdo é o 6rgao responsavel pela
administracao superior da FEST e pelo estabelecimento de suas politicas institucionais;

CONSIDERANDO que a Superintendéncia Executiva é o 6érgao responsavel pela gestao
executiva, administrativa e operacional da Fundagéo;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, transparéncia, integridade e prestacao de contas;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar que empregados, coordenadores de
projetos, instituicbes apoiadas, financiadores, fornecedores, érgaos de controle e demais
interessados tenham acesso as resolugdes, portarias, instrucbes normativas e demais
atos normativos ou de carater geral vigentes da Fundacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de prevenir a aplicacdo de atos institucionais nao
publicados, desatualizados, revogados, substituidos ou de dificil acesso;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer responsabilidade administrativa pela
omissao injustificada de atos e documentos sujeitos a publicagao;

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1.° Fica estabelecida a obrigatoriedade de publicagdo, no portal institucional da
Fundagao Espirito-santense de Tecnologia — FEST, disponivel no endereco eletrénico
fest.org.br, de todas as resolugdes, portarias, instrugdes normativas e quaisquer outros
atos normativos ou de carater geral expedidos pelos 6rgaos e autoridades competentes
da Fundacgao, estejam eles vigentes, alterados, suspensos, revogados ou substituidos, na
forma desta Resolugéo.

Art. 2.° Para os fins desta Resolugao, consideram-se:

| — resolucdo: o ato normativo ou deliberativo aprovado pelo Conselho de Administracao
ou pelo Conselho Curador da FEST, no ambito de suas competéncias;

Il — portaria: o ato administrativo formal expedido por autoridade competente da FEST, de
conteudo normativo, organizacional, designatério, executivo ou de gestdo, inclusive
quando produzir efeitos internos especificos;
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Il — instrucdo normativa: o ato administrativo de carater geral expedido pela
Superintendéncia Executiva ou por outra autoridade competente, quando admitido pelas
normas internas, destinado a regulamentar procedimentos, rotinas, responsabilidades ou
critérios aplicaveis as atividades da Fundacéo;

IV — demais atos normativos ou de carater geral: quaisquer atos escritos,
independentemente de sua denominacdo, que estabelecam, alterem, regulamentem,
detalhem, suspendam, revoguem ou consolidem regras, competéncias, procedimentos,
critérios, direitos, deveres ou orientagdes institucionais de aplicacédo geral ou reiterada;

V — ato normativo vigente: o documento que se encontre produzindo efeitos, total ou
parcialmente, ainda que tenha sido posteriormente alterado;

VI — ato revogado: o documento que tenha deixado de produzir efeitos em razdo de
revogacao expressa ou tacita;

VIl — omissdao de publicacdo: a auséncia, retirada indevida, publicagcdo incompleta,
publicacio ilegivel ou indisponibilidade injustificada de documento sujeito a divulgagao no
portal institucional;

VIII — repositério normativo: a area especifica do portal institucional destinada a
organizacao, consulta, atualizagdo e preservacao das resolucgdes, portarias, instrugcoes
normativas e demais atos normativos ou de carater geral.

Art. 3.° A publicacado dos atos normativos observara os principios da:
| — transparéncia;

Il — publicidade;

[Il — autenticidade;

IV — integridade documental;

V — atualizagio;

VI — acessibilidade;

VII — facilidade de localizacao;

VIII — preservacao do histérico normativo;
IX — proteg¢ao de dados pessoais;

X — segurancga da informacéo.

CAPITULO I
DO REPOSITORIO NORMATIVO

Art. 4.° A Superintendéncia Executiva devera manter, no portal institucional da FEST, area
especifica denominada “Atos Normativos da FEST” ou outra denominagao equivalente
aprovada pelo Conselho de Administragédo ou pelo Conselho Curador da FEST.

Art. 5.° O repositério normativo devera apresentar, de forma organizada e pesquisavel:

| — todas as resolugbes, vigentes ou histéricas;

Il — todas as portarias, vigentes ou histéricas;

lll — todas as instru¢des normativas, vigentes ou historicas;

IV — os demais atos normativos ou de carater geral, independentemente da denominacéao
adotada;

V — atos que alterem, regulamentem, suspendam, substituam ou revoguem normas ou
atos anteriores;

VI — versdes consolidadas dos atos normativos, quando houver alteragdes;

VII - relagdo dos atos revogados, suspensos ou substituidos;

VIl — historico das alteragdes;

IX — data da publicacédo no portal;

X — data da ultima atualizacéo;
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XI — érgao ou autoridade responsavel pela edigao;
XII - situagao do ato, com indicagéo de sua vigéncia.

Art. 6.° Cada documento publicado devera conter, no minimo:
| — nimero do ato;

Il — ano de edigao;

[l — titulo ou ementa;

IV — data de aprovagao ou expedicao;

V — érgao ou autoridade responsavel;

VI — texto integral;

VII — data de inicio da vigéncia;

VIl — indicagéo das alteragdes posteriores;

IX — indicac&o de revogagao, quando aplicavel;

X — arquivo em formato que permita leitura, pesquisa e download.

Art. 7.° Os atos normativos deverao ser disponibilizados preferencialmente:

| — em formato PDF pesquisavel;

Il — em formato acessivel as pessoas com deficiéncia;

Il — acompanhados de texto em pagina eletrénica, quando tecnicamente possivel,
IV — com nomenclatura padronizada de arquivo;

V — sem restrigdes técnicas indevidas a consulta ou ao download.

Art. 8.° A pagina do repositorio devera permitir, no minimo, pesquisa ou filtragem por:
| — nimero;

Il —ano;

Il - tipo de ato;

IV — assunto;

V — érgéo responsavel;

VI — situagao de vigéncia;

VII — palavra-chave.

CAPITULO Il - DOS PRAZOS PARA PUBLICAGAO

Art. 9.° As resolugdes, portarias, instrugdes normativas e demais atos normativos ou de
carater geral aprovados, expedidos ou assinados apds a entrada em vigor desta
Resolugado deverdo ser publicados no portal institucional no prazo maximo de cinco dias
uteis, contado:

| — da assinatura do ato; ou

Il — da aprovacao definitiva pelo 6rgdo competente, quando a assinatura ocorrer
posteriormente.

Art. 10 Os atos normativos que produzam efeitos imediatos deverdo ser publicados antes
do inicio de sua aplicagao, salvo situagdo excepcional devidamente justificada.

Art. 11 A auséncia de publicacido no prazo previsto no art. 9° impedira a aplicagao do ato
perante terceiros, ressalvadas:

| — as medidas urgentes necessarias para evitar dano a Fundagao ou aos projetos;

Il — as obrigacbes decorrentes diretamente de lei, contrato ou determinacdo de 6rgao
competente;

lll — as situagbes em que o interessado tenha recebido formalmente o inteiro teor do ato;
IV — outras hipéteses excepcionalmente reconhecidas pelo Conselho de Administracao.
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Art. 12 As alteragdes, suspensdes e revogacdes deverao ser registradas no portal no
mesmo prazo estabelecido para a publicagao dos atos novos.

Art. 13 O documento revogado nao devera ser excluido do portal, devendo permanecer
disponivel em area histérica, com identificagao clara de que ndo se encontra mais vigente.

CAPITULO IV - DO INVENTARIO E DA REGULARIZAGAO DOS ATOS
EXISTENTES

Art. 14 A Superintendéncia Executiva devera realizar inventario completo de todas as
resolucdes, portarias, instru¢des normativas e demais atos normativos ou de carater geral
expedidos desde a constituicdo da FEST, inclusive dos atos revogados, substituidos,
SUSpPensos ou cuja vigéncia seja duvidosa.

Art. 15 O inventario devera identificar:

| — nimero do ato;

Il — data;

[l — assunto;

IV — érgao ou autoridade responsavel;
V - situacao de vigéncia;

VI — alteracdes posteriores;

VII — eventual revogagao;

VIl — localizagdo do documento original,
IX — situagao da publicagao no portal;

X — eventual auséncia, extravio, incompletude ou ilegibilidade.

Art. 16 A Superintendéncia Executiva devera apresentar ao Conselho de Administragao,
no prazo de 30 dias, contado da entrada em vigor desta Resolugéo:

| — o inventario preliminar dos atos normativos;

Il — a relagao dos atos ja publicados;

Il — a relagao dos atos ainda nao publicados;

IV — a relag&do dos documentos néo localizados;

V — a relagdo dos atos cuja vigéncia seja duvidosa,;

VI — o plano de regularizagéo;

VIl — os responsaveis pela execucao;

VIIl — o cronograma de concluséo.

Art. 17 A publicacao de todos os atos normativos vigentes devera ser concluida no prazo
maximo de 60 dias, contado da entrada em vigor desta Resolugéo.

Art. 18 Os atos cuja vigéncia nao puder ser determinada deverao ser encaminhados a
Assessoria Juridica para manifestagcdo e, quando necessario, submetidos ao 6rgao
competente para:

| — confirmacao de vigéncia;

Il — consolidagao;

[l — alteragao;

IV — substituicao;

V — revogacao expressa.

Art. 19 Na hipotese de documento nao localizado, a Superintendéncia Executiva devera:
| — registrar formalmente a auséncia;
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Il — identificar as providéncias realizadas para localizagao;

[Il — buscar copias nos arquivos dos conselhos, geréncias, assessorias e demais unidades;
IV — verificar atas, comunicagdes e processos administrativos relacionados;

V — comunicar a auséncia ao Conselho de Administracao;

VI — adotar providéncias para reconstituigdo documental, quando juridicamente possivel.

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 20 Compete a Superintendéncia Executiva:

| — assegurar a publicagdo integral e tempestiva dos atos normativos;

Il — designar formalmente a unidade e os empregados responsaveis pela manutengao do
repositorio;

IIl — fornecer os recursos humanos, materiais e tecnoldgicos necessarios;

IV — estabelecer fluxo interno de encaminhamento dos documentos;

V — controlar os prazos de publicacao;

VI — verificar periodicamente a disponibilidade dos arquivos;

VIl — corrigir omissdes, erros ou indisponibilidades;

VIl — preservar os documentos originais;

IX — apresentar relatérios de conformidade ao Conselho de Administracao;

X — garantir que os atos revogados sejam identificados e mantidos em arquivo histérico.

Art. 21 A designacdo de empregado, setor ou prestador de servigo para executar a
publicacdo nao afasta a responsabilidade institucional da Superintendéncia Executiva pelo
cumprimento desta Resolugéo.

Art. 22 Compete as geréncias, assessorias, secretarias e demais unidades da FEST
encaminhar a unidade responsavel pela publicacéo:

| — os atos normativos sob sua guarda;

Il — as respectivas versdes assinadas;

lll — as informacgdes sobre alteragdo, suspensao ou revogagao;

IV — os documentos necessarios a correta classificagcao do ato;

V — as informacgdes solicitadas para atualizacido do repositorio.

Art. 23 Compete ao Conselho de Administracdo encaminhar a Superintendéncia
Executiva, no prazo maximo de dois dias Uteis apds sua assinatura ou formalizacao
definitiva, as resolugdes e quaisquer outros atos normativos ou de carater geral por ele
aprovados ou expedidos apds a entrada em vigor desta resolugao.

Art. 24 Compete ao Conselho Curador, quando aplicavel, encaminhar a Superintendéncia
Executiva, no mesmo prazo, as resolu¢des e demais atos normativos ou de carater geral
expedidos pelo respectivo colegiado.

Art. 25 O responsavel pela publicagao devera manter registro contendo:
| — documento recebido;

Il — data do recebimento;

[l — unidade remetente;

IV — prazo para publicagao;

V — data efetiva da publicacio;

VI — endereco eletrénico do documento;

VII — eventual pendéncia identificada;

VIII — providéncias corretivas adotadas.
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CAPITULO VI - DO CONTROLE E DA CERTIFICAGAO

Art. 26 A Superintendéncia Executiva devera apresentar quadimestralmente ao Conselho
de Administracédo declaracao de conformidade do repositério normativo.

Art. 27 A declaragao prevista no art. 26 devera informar:

| — quantidade de resolugdes vigentes e histéricas;

Il — quantidade de portarias vigentes e histéricas;

[l — quantidade de instru¢des normativas vigentes e histéricas;

IV — quantidade de demais atos normativos ou de carater geral cadastrados;
V — quantidade total de atos publicados no quadrimestre;

VI — atos publicados fora do prazo;

VIl — documentos ainda pendentes;

VIl — indisponibilidades ocorridas;

IX — corregdes realizadas;

X — documentos néo localizados;

XI — providéncias adotadas;

Xll — declaragao expressa de completude e atualizacido do repositorio.

Art. 28 A declaragdo devera ser assinada pelo Superintendente Executivo e pelo
responsavel diretamente designado para a manutengao do repositorio.

Art. 29 O Conselho de Administracdo podera realizar, a qualquer tempo:

| — conferéncia do repositério;

Il — confronto entre documentos publicados e arquivos fisicos ou eletrbnicos;
[ll — verificagao dos prazos;

IV — avaliacéo da integridade dos arquivos;

V — emissao de recomendagdes;

VI — solicitagcao de correcao imediata.

Art. 30 Qualquer conselheiro, empregado, coordenador de projeto ou interessado podera
comunicar ao Conselho de Administragao a auséncia ou indisponibilidade de ato normativo
que deveria estar publicado.

CAPITULO VII - DAS EXCEGOES A PUBLICAGAO INTEGRAL

Art. 31 Nao serdo objeto de publicagéo integral os documentos ou trechos que contenham:
| — dados pessoais cuja divulgagao seja incompativel com a legislagdo de protegcao de
dados;

Il — informagdes protegidas por sigilo legal, judicial ou contratual,

Il — segredo comercial, industrial ou tecnolégico;

IV — informagdes cuja divulgagdo possa comprometer a seguranga institucional ou de
sistemas;

V — informacbes classificadas ou de acesso restrito por autoridade competente;

VI — outros conteudos cuja divulgacao seja legalmente vedada.

Art. 32 A existéncia de informacao restrita ndo autoriza, por si s6, a omissao integral do
ato.

§ 1° Sempre que possivel, devera ser publicada versao com ocultacdo ou anonimizagao
apenas dos dados protegidos.

§ 2° O portal devera informar:
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| — a existéncia do ato;

Il — seu numero;

Il — sua ementa;

IV — a data de aprovacgéo;

V — a unidade responsavel;

VI - o fundamento da restricao de acesso;
VIl — a extens&o da restricao;

VIl — o prazo da restricdo, quando aplicavel.

Art. 33 A decisao de nao publicacao integral devera ser:
| — formalmente motivada;

Il — submetida a analise juridica;

[ll — registrada em processo administrativo;

IV — comunicada ao Conselho de Administragao.

CAPITULO VIl - DA RESPONSABILIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 34 A omissao injustificada de publicacdo, a publicacdo incompleta ou a retirada
indevida de documento do portal constituem descumprimento de dever funcional e desta
Resolugéo.

Art. 35 Poderdo ensejar apuragao de responsabilidade administrativa, entre outras, as
seguintes condutas:

| — deixar de encaminhar ato normativo para publicagdo dentro do prazo;

Il — deixar de publicar documento regularmente encaminhado;

[Il — omitir documento do inventario;

IV — declarar como completo repositorio que contenha omissdes conhecidas;

V — retirar documento sem autorizacao;

VI — alterar o conteudo do ato publicado sem observancia do procedimento regular;
VII — publicar versao incompleta, ilegivel ou diferente da versao aprovada;

VIII — deixar de corrigir omissédo ou erro apds comunicagao formal;

IX — deixar de informar ao Conselho documento n&o localizado;

X — impedir ou dificultar injustificadamente o acesso aos documentos;

XI — deixar de preservar o histérico das normas revogadas;

Xl — descumprir reiteradamente os prazos de atualizagao.

Art. 36 A apuracéo alcancara, conforme a participacao de cada agente:

| — o Superintendente Executivo;

Il — os gerentes;

IIl — os responsaveis pelas unidades administrativas;

IV — os empregados formalmente designados;

V — qualquer pessoa que, por acdo ou omissao, tenha contribuido para a irregularidade.

Art. 37 A responsabilizacdo da Superintendéncia Executiva ocorrera quando ficar

demonstrado que:

| — tinha conhecimento da omissao e nao adotou providéncias;

Il — deixou de instituir os controles necessarios;

[l — ndo designou responsaveis;

IV — n&o forneceu os meios necessarios a publicacao;

V — deixou de fiscalizar o cumprimento dos prazos;

VI — deixou de comunicar ao Conselho irregularidade relevante;
.- Fun\d/a!;lm— apresentou declaracao de conformidade inexata;
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VIl — tolerou omissao reiterada ou deliberada;
IX — determinou ou autorizou a ndo publicacdo sem fundamento legal;
X — deixou de cumprir determinagao formal do Conselho de Administragéo.

Art. 38 A delegagdo de tarefas nao exclui a responsabilidade do Superintendente
Executivo pela supervisao, pelo controle e pela ado¢ao das providéncias corretivas que
estejam dentro de sua competéncia.

Art. 39 A responsabilidade de cada agente sera apurada de acordo com:
| — sua competéncia;

Il — sua participagao;

[l — o grau de conhecimento da irregularidade;

IV — a possibilidade de evitar ou corrigir a omissao;

V — a gravidade da conduta;

VI — o dano ou risco causado;

VII — a existéncia de dolo ou culpa;

VIl — a reincidéncia;

IX — a adogao espontadnea de medidas corretivas.

Art. 40 A aplicacdo de qualquer medida administrativa dependera de procedimento
préprio, assegurados:

| — comunicacao formal dos fatos;

Il — acesso aos documentos;

lIl — direito de manifestacéo;

IV — contraditorio;

V — ampla defesa;

VI — decisdao motivada;

VIl — possibilidade de recurso, quando prevista nas normas internas.

Art. 41 Confirmada a responsabilidade, poderao ser adotadas, conforme a gravidade e as
normas aplicaveis:

| — recomendacéo formal;

[l — adverténcia;

lIl — determinacao de correcdo imediata;

IV — elaboragao obrigatéria de plano de agao;

V — registro na avaliacdo de desempenho;

VI — suspensao ou retirada de delegacao;

VII — aplicacdo de medida disciplinar prevista no Regimento Interno, no contrato de
trabalho ou em norma propria;

VIII = comunicacao ao Conselho Curador;

IX — comunicagao a instituicdo apoiada;

X — comunicagao aos orgaos de controle, quando cabivel;

Xl — adogao de medidas destinadas ao ressarcimento de eventual dano;

Xl — outras providéncias estatutarias, contratuais ou legais.

Art. 42 A responsabilizacdo administrativa ndo exclui eventual responsabilidade civil,
trabalhista, contratual ou penal, quando cabivel.

Art. 43 A omissao decorrente exclusivamente de falha técnica imprevisivel ndo ensejara
responsabilizagdo, desde que:

| — a falha seja devidamente comprovada;

Il — sejam adotadas imediatamente medidas para restabelecimento;
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[l — o Conselho seja informado quando a indisponibilidade for relevante;
IV — 0 documento seja publicado assim que cessado o impedimento;
V — nao tenha havido negligéncia na manutencao dos sistemas.

Art. 44 A correcao posterior do documento nao afasta necessariamente a apuracao,
especialmente quando houver:

| — omisséo deliberada;

Il — reincidéncia;

Ill — declaragao inexata de conformidade;

IV — prejuizo a transparéncia;

V — dano a Fundacéo ou a terceiros;

VI — descumprimento de determinagao do Conselho.

CAPITULO IX - DO PLANO DE AGAO

Art. 45 A Superintendéncia Executiva devera apresentar ao Conselho de Administragao,
no prazo de 15 dias, plano de agao para cumprimento desta Resolucéo.
Art. 46 O plano de acao devera conter:

| — unidade responsavel;

Il — empregados designados;

[Il — inventario inicial dos atos;

IV — cronograma de publicagao;

V — procedimentos de conferéncia;

VI — mecanismo de controle dos prazos;

VII — forma de preservagao dos documentos;

VIl — procedimento para atualizagéo;

IX — medidas de seguranga da informagéo;

X — tratamento dos dados pessoais e informacdes restritas;

X| — indicadores de acompanhamento;

XII - recursos necessarios.

Art. 47 O andamento do plano de acao sera apresentado em todas as reunides ordinarias
do Conselho de Administracao até sua conclusao integral.

CAPITULO X - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 48 Nenhuma resolugao, portaria, instrugdo normativa ou outro ato normativo ou de
carater geral podera ser aplicado internamente sem que:

| — esteja formalmente aprovada pela autoridade competente;

Il — possua numeracéo e data;

lIl — esteja assinada;

IV — tenha sido encaminhada para publicacao;

V — tenha sido registrada no repositério normativo, ressalvadas as situagdes urgentes
previstas nesta Resolugéo.

Art. 49 As resolugbes, portarias, instrugées normativas e demais atos normativos ou de

carater geral deverao indicar expressamente, sempre que aplicavel:

| — os atos que alteram;

Il — os dispositivos revogados;

Il — a data de entrada em vigor;

IV — a unidade responsavel por sua execugao.
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Art. 50 A Superintendéncia Executiva devera comunicar esta Resolugdo a todos os
gerentes, empregados, assessores, coordenadores de projetos e responsaveis por
unidades administrativas, bem como orientar que todo novo ato abrangido por esta
Resolugao seja imediatamente encaminhado ao fluxo de registro e publicagao.

Art. 51 Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho de Administragdo, apds
manifestacdo da Assessoria Juridica, quando necessaria.

Art. 52 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua aprovacéo.

Vitéria, 19 de agosto de 2026.
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